Installeren van en werken met de Databank Gevaarlijke Stoffen
in Office 2007

Net zoals in voorgaande versies van Office krijgt u in Office 2007 de mogelijkheid zich te beschermen
tegen ongewenste programmacode die mogelijk schadelijk kan zijn voor uw computer of bestanden.
Deze beveiliging wordt in Office 2007 echter anders georganiseerd. Alle beveiligingsinstellingen
worden gebundeld in het vertrouwenscentrum. Hoe u deze instellingen kunt aanpassen om de
databank vlot te installeren en uit te voeren zonder de beveiliging tegen ongewenste en schadelijke
programmacode aan te tasten, leest u hieronder. Zowel de instellingen van Word als die van Access
moeten mogelijk aangepast worden, de eerste voor de installatie en de tweede voor de werking zelf
van het programma.

Instellingen vertrouwenscentrum Word 2007

Om het programma te kunnen installeren in een Office 2007 — omgeving moet het
vertrouwenscentrum van Word ingesteld zijn zoals hieronder beschreven. Met deze instellingen blijft u
beschermd tegen eventueel schadelijke en ongewenste programmacode.

o Kilik in Word op de Office-knop linksboven het scherm en klik op ‘Opties voor Word’
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¢ Kies in het menu links voor ‘Vertrouwenscentrum’ en klik op de knop ‘Instellingen voor het
vertrouwenscentrum’

Opties voor Word —— . H |-
Populair - - .
Documenten veilig houden en uw computer veilig en in een goede staat laten werken.
Weergave
Controle Uw privacy beschermen
Opslaan Uy privacy is belangrijk voor Microsoft. Zie de privacyverklaringen voor meer informatie over de manier waarop Microsoft Office Word bijdraagt tot een betere
bescherming van uw privacy.
Geavanceerd

De privacyverklaring van Microsoft Office Word weergeven
Aanpassen Privagyverklaring van Microsoft Office Online
Programma voor verbetering van de gebruikerservaring

Invoegtoepassingen
T — Beveiliging en verwante zaken
Informatisbronnen Meer informatie over uw beveiliging en het beschermen van uw privacy bij Microsoft Office Online,

Microsoft Windows Beveiligingscentrum
Microsoft Trustworthy Computing

Vertrouwenscentrum van Microsoft Office Word

In het Vertrouwenscentrum bevinden zich instellingen die betrekking hebben op beveiliging en privacy. Deze

wijzigen,

instellingen dragen ertoe bij dat uw computer beter is beveiligd. Het wordt aanbevolen deze instellingen niet te Instellingen voor het Vertrouwenscentrum..,
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e Kies ‘Instellingen voor macro’s’ in het menu links en stip de optie ‘Alle macro’s uitschakelen, met
melding’. Bevestig met OK.

Vertrouwenscentrum

Vertrouwde uitgevers _ :
Instellingen voor macro’s

Vertrouwde locaties
\u"oor macra's in documenten op een vertrouwde locatie:

Invoegtoepassingen ) Alle macro's uitschakelen, zonder melding

: . ) Alle macro's uitschakelen, met melding:
ActiveX-instellingen

lle macro's uitschakelen, met uitzondering van macro's die digitaz

() Alle macro's inschakelen {wordt niet aanbevolen omdat mogelijk sc
uitgevoerd)

“Instellingen voor macra's ©

Berichtenbalk

. . Macro-instellingen voor ontwikkelaars
Privacyopties

|:| Toegang tot het objectmodel van het VBA-project vertrouwen

¢ Bij het begin van de installatie ziet u onder het lint volgende mededeling:

G Beveiligingswaarschuwing Macro’s zijn vitgeschakeld. Opties...

o Klik op ‘Opties’ en kruis in het dialoogvenster de optie ‘Deze inhoud inschakelen” aan.
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Instellingen vertrouwenscentrum Access 2007

Installeer eerst het programma en open vervolgens Access (nog niet de databank). Het
vertrouwenscentrum van Access wordt op dezelfde manier geopend als in Word (Officeknop, Opties
voor Access en vervolgens de instellingen voor het vertrouwenscentrum openen).

Hier kan de vlotte werking van het programma best ingesteld wordt door de map waarin het
geinstalleerd werd bij de vertrouwde locaties te plaatsen.

e Selecteer in het vertrouwenscentrum het onderdeel ‘Vertrouwde locaties’ en kies voor ‘Nieuwe
locatie toevoegen'.
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Vertrouwde uitgevers
Vertrouwde locaties

Invoegtoepassingen

Vertrouwde locaties

‘Waarschuwing: al deze locaties worden behandeld als vertrouwde bronnen voor het openen van bestanden, Als u
een locatie wijzigt of toevoegt, controleer dan of de nieuwe locatie veilig is.

) . Pad Beschrijving Gewijzigd op
Instellingen voor macro's F———
Berichtenbalk ChUsers\Marc\Documents\Database', 30/04/2008 13:46
Ch.azijn'05 Arbeidsveiligheid 5,07 Or llen\, 30/04/2008 13:46
Privacyopties C... Files\Microsoft Office\Officel 2ACCWID, Standaardlocatie van Access: Wizard Databases

Beleidslocaties

Pad: ChUsers\Marc\Documents'\Database',
Beschrijving:

Gewijzigd op:  30/04/2008 13:46
Submappen: Toegestaan

Hieuwe Iocatietogoegen... ] | Verwijderen | [ Wijzigen...

D Vertrouwde locaties in mijn netwerk toestaan [niet aanbevolen)

|:| Alle vertrouwde locaties uitschakelen, Alleen bestanden die door Vertrouwde uitgevers zijn ondertekend worden
vertrouwd.
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¢ Klik op ‘Bladeren’ en selecteer de map waarin het programma geinstalleerd werd (standaard is dat
C:\Gevaarlijke stoffen). Bevestig met OK. De databank kan nu geopend worden zonder
beveiligingswaarschuwingen. U blijft beschermd tegen ongewenste programmacode die op andere
locaties geopend wordt.

Vertrouwde locatie van Microsoft Office @I-E_hj

Waarschuwing: deze locatie wordt behandeld als een vertrouwde bron voor het
openen van bestanden. Als u een locatie wijzigt of toevoegt, controleer dan of de
nieuwe locatie veilig is.

Pad:

C:\Jsers\Marc\Documents\Database’,

[] Submappen op deze locatie worden ook vertrouwd k

Beschrijving:

Gemaakt op (datum en ijd): 20/06/2008 10:25
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Wie met Windows Vista werkt, leest ook best eerst de aanbevelingen in het document ‘Belangrijke
info voor Windows Vista gebruikers’ dat op dezelfde locatie als dit document kan geopend worden.






